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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO - PJES
SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA

SISTEMA DE COMPRAS, LICITACOES, CONTRATOS E INSTRUMENTOS CONGENERES
PROJETO BASICO / TERMO DE REFERENCIA

(Aquisicao de bens, exceto de informatica)

Termo de Referéncia - Aquisi¢cdo de Bens N2 5/2023 - ASSESSORIA DE SEGURANCA INSTITUCIONAL

Orientagdes para elaboragdo do Formulario V-01 - Termo de Referéncia encontram-se disponiveis na

Intranet do PJES, em "Norma de Procedimentos" - Formularios da NP 01 - Sistema de Compras, Licitagdes e

Contratos.

|1- UNIDADE REQUISITANTE: Assessoria de Seguranga Institucional

2- OBJETO:

Aquisicdo de insumos necessarios para a confeccao e utilizacdo dos cartdes do programa e-Crachd, que
deverdao atender ao padrdo ja utilizado pelo PJES. Os suprimentos sdo: Filmes “Ribbon” com kit de
limpeza. Trata-se de bem comum.

3- OBJETIVO:

O objetivo da presente contratacdo é fornecer suprimentos que permitam a continuidade da confecgao
de crachds para todos os funciondrios do PJES: magistrados, servidores e estagiarios. Garantindo assim
que todos aqueles que trabalham nas unidades jurisdicionais portardo seu crachd de identifica¢do.

4- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

A aquisicdo dos insumos se deve a necessidade de confeccionar crachds de identificacdo para
desembargadores, magistrados, servidores ativos e estagiarios do Poder Judicidrio do Estado do Espirito
Santo.

A referida aquisicdo continuard resultando em maior eficiéncia no sistema e-Crachd, possibilitando a
racionalizacdo de recursos e controle de acesso mais eficiente as dependéncias do E. Tribunal de Justica e
demais unidades do Poder Judiciario do Estado do Espirito Santo.

Além do mais, a presente contratacdo estd alinhada ao planejamento estratégico no que se refere a
“Dispor de infraestrutura que satisfaca as exigéncias operacionais”, além de atender a Resolucdo
n2176/2013 CNJ, que dispbGe sobre a Seguranga do Poder Judicidrio, recomendando o controle do fluxo
de pessoas e a obrigatoriedade quanto ao uso do cracha.

Por se tratar de um Unico sistema integrado, o e-Crachd, onde todos os itens a serem eventualmente
adquiridos deverao ser personalizados para o PJES a divisdo em lotes ndo é justificada. Além da aquisicao
em lote Unico privilegiar a economia de escala.

Considerando informacao prestada pela Coordenadoria de Recursos Humanos, o Poder Judicidrio tem
atualmente um quantitativo aproximado de 5.000 (cinco mil) agentes publicos, somados servidores,
magistrados e estagidrios ativos. Desse quantitativo, aproximadamente 100% dos crachas ja
foram confeccionados até o ano de 2018.

Entretanto, é importante levarmos em consideracdo a rotatividade dos estagiarios, e a margem de sobra
necessaria para cobrir os casos de imprevistos, nomeac¢des e remocdo. Portanto, considerado o
guantitativo de insumos atualmente disponiveis e a experiéncia desta Assessoria como gestora do
programa e-Cracha estima-se o quantitativo de material necessario em 2000 unidades. Incluindo as
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protecdes para os crachds e os cordGes que necessitam de uma margem a mais para suprir perdas e
extravios.

Além disso, em 2023 o PJES ja adquiriu, através do processo n2 7004258-66.2022.8.08.0000, os cartdes

de PVC, porta-crachds e corddes personalizados para 2.500 crachds, entretanto o Fornecedor, vencedor
do Pregdo relativo aos Ribbons ndo realizou a entrega do material, dessa forma serd necessdria a
aquisicdao desse material em especifico.

5- CARACTERISTICAS DO OBJETO:

- Requisitos Técnicos Especificos:
O item 1, necessariamente precisa ser compativel com o modelo de impressora do TJES — Datacard
SD360, bem como os itens 2 e 3 (Cartdo de PVC e Porta Crachads) precisam ser compativeis entre si.
1. Fita de Impressao Color (YMCT) para Datacard SD360 - 500 impressoes
- Totalmente compativel com a Impressora de Cartdes (Datacard SD360);

- Fita ou Filme ribbon painéis YMCKT, consiste em amarelo (Y), magenta (M) e ciano (C), preto
resina (K) e revestimento;

- Modelo n? 534000-003 ou 534700-004-R002

- Deverdo ser, obrigatoriamente, originais do fabricante do equipamento (Datacard);

- Serdo inteiramente novas, de primeiro uso;

- As fitas deverao vir lacradas de forma a proteger o material da luz, poeira e umidade;
- O prazo de validade (més/ano) devera constar no rétulo da fita;

- Acompanha kit de limpeza da impressora, composto por:

-1 (um) cartdo embebido em alcool;

-1 (um) cotonete para limpar cabeca e roletes;

-1 (um) rolo de limpeza;

- Capacidade minima de 500 impressoes.

6- QUANTIDADE:

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE

1 Filme "Ribbon" - Fita Policromatica para impressora ¢/ Kit Limpeza un 10

7- JUSTIFICATIVA PARA A QUANTIDADE SOLICITADA:

A presente Contratacdo é realizada anualmente pela Assessoria de Seguranca Institucional com o objetivo
de garantir o fornecimento dos insumos necessdrios para a confeccdo de todos os crachas solicitados
durante o periodo de um ano. Atualmente a maior demanda de crachas é para fornecimento
a estagiarios que sdo admitidos no PJES, fornecimento para novos servidores comissionados nomeados e
reposicdo de crachas que foram, perdidos/furtados/roubados ou danificados durante o uso.

Os insumos previstos neste TR foram adquiridos através dos processos n? 7001562-
28.2020.8.08.0000, 7002282-29.2019.8.08.0000, 7000667-38.2018.8.08.0000 e 7003037-
82.2021.8.08.0000. Como é possivel observar através dos processos o consumo médio anual de crachds
varia entre 2000 a 2500 crachas/ano.

Dessa forma, verifica-se que o quantitativo de 2500 crachds serdo confeccionados no préximo ano e, por
isso, entende-se que o este devera ser o quantitativo a ser adquirido na contratacdo.

8- QUALIFICACAO TECNICA:
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Ndo serd necessaria qualificacdo técnica.
9- METODOLOGIA DE AVALIACAO DAS ESPECIFICACOES DO BEM ADQUIRIDO:

Sera avaliada a qualidade do material, por 01 (um) servidor designado desta Assessoria de Seguranga,
através da comparacao do material fornecido com o material discriminado na proposta e também com as
caracteristicas do material de referéncia informado no edital e, serdo aceitos apenas os que forem
tecnicamente compativeis e estiverem de acordo com as normas técnicas cabiveis.

O recebimento dos materiais ndo isenta a empresa de responsabilidades futuras quanto a existéncia de
vicios ocultos e/ou quanto a qualidade do equipamento entregue.

A partir da entrega do material a Assessoria de Seguranca (ASl), o prazo de fornecimento ou instalagao
sera suspenso, e a ASl tera um prazo de 10 dias corridos para avaliar os itens entregues e realizar o
recebimento definitivo. Em caso de recusa o prazo de fornecimento ou instalacao voltara a ser contado
até o acerto das pendéncias informadas pela ASI.

10- AMOSTRA:

Nao sera exigida amostra a presente contratacao.

11- PRAZO DE VIGENCIA, SE HOUVER:

Por se tratar de fornecimento Unico ndo havera contrato,
12 - FORMA DE FORNECIMENTO DO BEM:

ApOds a aprovacgao da arte a Contratada terd um prazo de até 30 dias corridos para entregar os materiais
solicitados, no endereco da tabela abaixo. A Assessoria de Seguranca avaliard os materiais conforme item
9 deste termo de referéncia.

Local de Entrega Endereco

Tribunal de Justica do Espirito
Santo

Assessoria de Seguranga

Institucional Rua Des. Homero Mafra, 60 - Enseada do Su3, Vitdria-ES - 29050-

Hordrio de Seg. a Sex. de 12h as | 505
19h

Tel. 27 3334-2761 / 2119

email: asi@tjes.jus.br

A contratada providenciard os tramites necessdrios, a seu cargo, para que sejam respeitadas todas as
imposicdes da legislacdo sobre transporte e seguro para o percurso dos materiais até os locais da
entrega, incluindo os requisitos da Legislacdo Fiscal/Tributaria.

Todas as partes integrantes deste fornecimento terdo embalagens adequadas a protecdo efetiva do
conteldo contra: choques e intempéries ou quaisquer danos envolvendo o embarque, transporte e
desembarque dos materiais até o local de entrega. Ndo serdo admitidos equipamentos com sinais de
avarias, mesmo que provocados por transporte inadequado.

S3o de responsabilidade da Contratada a embalagem, o transporte e o seguro de todos os equipamentos
e materiais integrantes do objeto do fornecimento. As despesas decorrentes serdo consideradas incluidas
nos precos unitdrios dos itens do fornecimento.

13 — DEVERES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE:

1. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

1. Realizar a entrega do material de que trata o presente objeto no prazo previsto no item
12 deste Termo de Referéncia e apresentar os documentos, inclusive certidGes, necessarios
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ao pagamento;
Executar a entrega do material observando as normas de seguranca atinentes aos servicos;

A Assessoria de Seguranga Institucional ndao responderd por quaisquer compromissos
assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do presente
Contrato, bem como qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato desta, de
seus empregados, prepostos ou subordinados;

N3do serdo consideradas quaisquer alegacoes da CONTRATADA relativas as dificuldades de
execug¢ao contratuais ndao argumentadas quando da elaboragdo da proposta;

A CONTRATADA devera assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e
obrigacdes sociais previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor;

A CONTRATADA devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da
espécie, forem vitimas os seus empregados (ou subcontratados - Ex: Empregados da
Transportadora) durante a execucdo deste contrato, ainda que acontecido em dependéncia
do Tribunal;

A CONTRATADA devera assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais
resultantes desta contratacdo;

A CONTRATADA nado divulgara nem fornecera dados ou informacgdes obtidos em razao deste
contrato, e ndo utilizara o nome do Tribunal para fins comerciais ou em campanhas e
material de publicidade, salvo com autorizacdo prévia, emitida oficialmente pela
CONTRATANTE;

A CONTRATADA deverd providenciar as suas expensas o recolhimento dos produtos
rejeitados na avaliagdao da comissdo designada conforme item 9;

A CONTRATADA devera apresentar a Assessoria de Seguranca Institucional a fatura para
autorizacao de pagamento dos materiais entregues.

A CONTRATADA deverd cumprir todos os termos deste Termo de Referéncia, bem como
todos os termos do instrumento convocatorio e do contrato assinado.

2. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

1.
2.

5.

Cumprir e fazer cumprir o disposto neste Termo de Referéncia;

Rejeitar no todo ou em parte o material entregue, se em desacordo com este Termo de
Referéncia;

Certificara a entrega dos materiais nos documentos de pagamento;

Assegurar o livre acesso as areas envolvidas, de pessoa(s) credenciada(s) pela Contratada
para a execucdo dos servicos necessarios, prestando-lhes os esclarecimentos que
eventualmente venham a ser solicitados;

Esclarecer toda e qualquer duvida arguida pela Contratada.

14- FORMA DE PAGAMENTO:

1.

2.

3.

O pagamento pela aquisicdao dos equipamentos sera realizado pelo PJES apds a entrega, e emissao
do Termo de Recebimento Definitivo em favor da Contratada. Sendo realizado de acordo com a
entrega e apresentacdo de sua respectiva nota fiscal.

As faturas deverdo estar acompanhadas, obrigatoriamente, da Certiddo Negativa de Débitos
Federais, Estaduais, Municipais e Trabalhistas, todas deverdo estar dentro de seu prazo de validade
e serdo checadas pela Administracao.

As faturas deverao ser emitidas em via digital e com o mesmo CNPJ, enderego e razao social
constante do termo de contrato (ou outro instrumento habil).

https://sistemas.tjes.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1718070&infra_...

4/8



22/05/2023 18:30 SEI/TJES - 1618564 - Termo de Referéncia - Aquisi¢cdo de Bens

4. Os pagamentos acontecerdo em até 10 (dez) dias uteis, apds o recebimento dos equipamentos, do
recebimento das notas fiscais e de todos os documentos solicitados nos itens acima.

5. A empresa CONTRATADA serd responsavel por todos os custos com os impostos e encargos,
devendo os mesmos estar incluidos nos valores lancados para faturamento.

6. A CONTRATANTE, em hipdtese alguma, efetuard pagamentos de reajuste, correcdo monetdria ou
encargos financeiros correspondentes a atraso na apresentacao dos documentos de cobranga
corretos.

7. Em hipdtese alguma a CONTRATANTE efetuard pagamento de valores que tenham sido colocados
em cobranca ou descontados em bancos, e ndo se responsabilizara pelo pagamento de parcelas
contratuais operadas pela CONTRATADA junto a rede bancaria como descontos e cobranca de
duplicatas ou qualquer outra operagao financeira.

15- GARANTIA CONTRATUAL:
N3o serd exigida garantia contratual na presente contratagao.

16- GARANTIA DO OBJETO:

1. O periodo de Garantia do Objeto serd de 03 meses, a contar da data de recebimento da
mercadoria, a partir do qual a Contratada devera garantir a troca dos materiais que apresentarem
defeito, sem Onus para o PJES.

2. Todas as pecas e materiais substituidos, durante o Periodo de Garantia, deverdo ser novos, ndo
sendo aceitos itens usados ou recondicionados, inclusive acessorios.

3. O periodo transcorrido a partir da constatacao, pelo PJES, de defeito nos equipamentos até a sua
efetiva correcdo serd somado ao Periodo de Garantia.

4. Durante o Periodo de Garantia, a Contratada sera responsavel pela solucdao de quaisquer defeitos
provenientes de erros e/ou omissGes, mesmo aqueles decorrentes de falhas na concepgdo do
projeto, matéria-prima, fabricacdo, inspecdo, ensaios, embalagens, transporte, manuseios e
montagem. Excluir-se-do, entretanto, os danos ou defeitos decorrentes de uso inapropriado, do
equipamento ou influéncias externas de terceiros, ndo imputaveis a Contratada.

5. A contratada deverd manter canal direto de comunicacdo, podendo ser através de e-mail, que
permita a gravacao e geracdo de um registro de data e hora para cada chamado técnico.

6. Os gastos com o recolhimento e reenvio do material devera ser coberto pela contratada em todas
as cidades do estado do Espirito Santo.

7. A Contratada devera providenciar a troca dos materiais rejeitados num prazo maximo de 30 dias a
partir da comunicacdo da Contratante.

17- PENALIDADES:

O descumprimento do prazo para emissdo do recibo da ordem de entrega dos materiais (item 12), ou a
recusa em aceitd-la, implicara na cobranga de multa equivalente a 5% (cinco por cento) do valor total do
pedido;

O mesmo se aplica em relagcdo ao documento no qual a Administragao solicita o recolhimento ou a
substituicdo dos materiais, valendo, nesses casos, para fins de cdlculo de multa, o valor total dos bens
relacionados, tendo como base os valores unitarios da nota fiscal;

Em conformidade com as disposicdes previstas neste Termo de Referéncia e no Edital, o licitante
vencedor que descumprir as obrigacOes estipuladas ficara sujeito as sancdes estabelecidas na Lei n?
14.133/21 e demais legislacGes aplicaveis, e, ainda, as seguintes penalidades:

a) Pelo atraso injustificado na entrega dos materiais solicitados e/ou na substituicdo do objeto entregue
em desacordo com os termos do Edital, o licitante vencedor sujeitar-se-a ao pagamento de multa diaria
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correspondente a 0,5% (meio por cento) incidente sobre o valor do(s) objeto(s) em atraso, até o 302
(trigésimo) dia e atraso, podendo atingir o percentual de 15% (quinze por cento), em cada uma das
ocorréncias, entrega ou substituicdo;

OBS: como substituicdo, deve ser entendida qualquer corregao que se faga necessaria no material
entregue, seja a troca de parte ou do todo, seja, conforme o caso, alguma correcdo que envolva apenas o
servico de instalagdo de determinado objeto que componha o material, ou substituicido de materiais que
apresentem defeitos (conforme item 9);

b) Pela inexecugdo total do objeto ou inexecugao parcial que cause grave dano a Administragao ou ao
funcionamento dos servigcos ou interesse coletivo, o licitante vencedor sujeitar-se-4 ao pagamento de
multa correspondente a 30% (trinta por cento) sobre o valor do objeto inexecutado. Para tanto serdo
consideradas as quantidades e valores constantes na ordem de entrega, ou na nota fiscal (em caso de
substituicdo de materiais em garantia, item 9);

c) Pelo atraso superior a 30 (trinta) dias corridos no recolhimento de material desconforme previsto no
subitem 8.9, o licitante estara sujeito a perda dos materiais ndo recolhidos, que poderao ser utilizados,
doados ou leiloados pela Administracdo, visando a liberacdo do espaco fisico do galpdo da CSCP/TJES.

O atraso superior a 30 (trinta) dias, na entrega ou na substituicdo, caracterizara a inexecuc¢do da
obrigacao, suscetivel a punicdo conforme subitem 17.2, letra “b”, bem como o impedimento de contratar
com a administragdao publica pelo prazo de até 3 (trés) anos;

Apds o prazo estipulado no subitem 17.3 e dentro da vigéncia da contratacdo, desde que haja prévia e
expressa autorizacdo do Secretario Geral do TJES, respeitados os principios da proporcionalidade e
razoabilidade, os materiais poderdo ser recebidos no prazo suplementar de até 30 (trinta) dias
corridos contados a partir da data do recebimento, pelo licitante vencedor, da comunicacdo expedida
pelo gestor contratual. Caso os materiais ndo sejam entregues no prazo suplementar, o contrato podera
ser cancelado, bem como aplicada a penalizacdo prevista no subitem 17.3, dentre outras penalizacdes
cabiveis;

a) Durante o curso do prazo suplementar, a contratada sujeitar-se-a ao pagamento de multa diaria
correspondente a 0,25% (zero virgula vinte e cinco por cento) incidente sobre o valor do(s) objeto(s) em
atraso, até o 302 (trigésimo) dia do prazo suplementar, podendo atingir o percentual de 7,5% (sete e
meio por cento), cumulativo com a multa do subitem 17.2, “a”;

A solicitacdo de prorrogacdo do prazo de entrega, prazo suplementar, substituicdo de produto ou marca,
defesa prévia de penalizagdao e demais requerimentos da contratada, deverao ser sempre por escrito,
através de documento eletrénico encaminhado para o gestor do Contrato via e-mail (que deve ser igual
ao previsto no subitem 12), devendo ser recebida contemporaneamente ao fato que enseja-la e antes do
vencimento do prazo original de entrega dos materiais, ou prazo de substituicdo dos produtos, ou prazo
para manifestacdo/defesa sobre comunicacdes da Administracdo e do gestor do contrato;

As aplicagcOes das multas previstas neste Termo de Referéncia ndo eximem o licitante vencedor de reparar
eventuais danos, perdas ou prejuizos que o seu ato punivel venha a acarretar a Administracao;

Os valores das multas porventura aplicadas serdo retidos pela Secretaria de Finangas e Execugao
Orcamentdria do TIJES, e descontados dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo, ou
cobrados judicialmente, conforme Art. 156, § 82, da Lei 14.133;

A aplicacdo das penalidades serd precedida de concessao de oportunidade de ampla defesa por parte do
adjudicado/contratado, na forma da Lei 14.133/2021 e Lei 9.784/99 (Lei do Processo Administrativo). O
prazo maximo para defesa prévia sera de 15 (quinze) dias Uteis, contados a partir da data de intimagao da
contratada;

No caso de, comprovadamente, apds o recebimento “definitivo” dos bens, a quantidade total acumulada
de materiais defeituosos (incluindo materiais com vicios ocultos) para determinado item for superior a
5% (cinco por cento) da quantidade total entregue até a data da ocorréncia, havera aplicagao de multa
no percentual de 10% (dez por cento) sobre o valor total de todos os itens defeituosos, entregues pela
contratada até a data da ocorréncia, como penalizacdo extra por excesso de defeitos e ma qualidade do
material;
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As intimacgGes e notificacdes decorrentes dos atos relacionados a contratacdo e aos eventuais processos
instaurados para a apuracao de falhas em sua execucdo serdo realizadas preferencialmente por e-mail;

Fica o licitante obrigado a informar as alteragbes em seu endereco de e-mail, considerando-se vdlidas as
intimacdes e notificacbes realizadas por meio do endereco de e-mail informado, desde que enviadas nos
12 (doze) meses subsequentes ao fim da vigéncia do Contrato, bem como durante toda a pendéncia de
eventuais processos de penalizacdo em que tenha ocorrido notificagao valida.

18- RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO:
Os objetos deste termo de referéncia serdo recebidos da seguinte forma:

a) Provisoriamente, por qualquer servidor da Assessoria de Seguranca Institucional, através da assinatura
do canhoto da nota fiscal, no ato da entrega dos materiais, para posterior verificacdo da conformidade
das especificacOes técnicas, pelo gestor contratual;

b) Definitivamente, pelo gestor contratual, apds diligéncias e minuciosa verificacdo da qualidade e
guantidade dos bens recebidos, com consequente aceitacdo definitiva através do ateste da nota fiscal
pelo referido gestor, em até 15 (quinze) dias corridos apds o recebimento provisdrio.

O recebimento definitivo ndo excluird a responsabilidade da contratada pela perfeita execucdo do
contrato, dentro dos limites legais estabelecidos;

Ap0s verificagdo da conformidade do material com as especificagdes durante o recebimento provisorio
ou definitivo, encontrada alguma desconformidade, a contratada sera comunicada a recolher e substituir
os bens no prazo de 15 (quinze) dias corridos, sem prejuizo das penaliza¢des cabiveis;

N3o havendo desconformidades nos produtos entregues ou pendéncias documentais, o pagamento sera
realizado no prazo previsto no edital de licitacdo.

19- PROCEDIMENTO DE GESTAO DO CONTRATO:
Para a presente contratacdo ndo hd previsdao de contrato.
20- DESCREVER O PROJETO PREVISTO NA LOA:

Projeto: Eventual aquisicdo de insumos necessarios para a confec¢do e utilizagdo dos cartdes do
programa e-Cracha, que deverdo atender ao padrdo ja utilizado pelo PJES (“Ribbon” com kit de limpeza,
cartdo de PVC, porta cracha e corddo personalizado).

ITEM | DESCRICAO Sub-item de despesa

1 Filme "Ribbon" - Fita Policromatica para impressora ¢/ Kit Limpeza || 3.3.90.30.17

21- INDICACAO DOS GESTORES DO CONTRATO:
Gestor titular: Kaio Fardim
Gestor substituto: Vitor Rabbi Baldi

Assinam este documento, o servidor responsavel pela elaboragdao do Termo de Referéncia, sua chefia
imediata e o Secretario da Unidade.

saijl c» | Documento assinado eletronicamente por ARTUR HENRIQUE MATOS DA CUNHA, ASSESSOR DE
danees | NIVEL SUPERIOR, em 18/05/2023, as 17:11, conforme art. 1°, III, "b", da Le1 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site
1515 https://sistemas.tjes.jus.br/sei/controlador externo.php?

https://sistemas.tjes.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1718070&infra_...
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